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UNITÀ ORGANIZZATIVA:Servizio Amministrativo 
Responsabile del Servizio: Sig. Soddu Roberto 
Referenti: D.ssa Trudu Luigia (Ufficio di Servizio Sociale) 

                D.ssa Secci Bruna (Ufficio Demografico) 

 
PUBBLICA ISTRUZIONE E CULTURA 

Adempimento 
Termine 

(n. giorni) 

Determinazione delle rette per il servizio di refezione nelle scuole 30 

Fornitura gratuita o semigratuita dei libri di testo 90 

Provvedimenti di assistenza di alunni bisognosi 30 

Assegni e borse di studio 90 

Interventi a favore di alcuni portatori di handicap 40 

Determinazione tariffe per altri servizi scolastici 40 

Contratto di fornitura servizi di mensa 30 

Contratto di appalto servizio trasporto scolastico 60 

Contributi a favore delle scuole private 45 

Biblioteca comunale: 
- acquisto libri 
- catalogazione 

 
45 
30 

Contributi per manifestazioni culturali 60 

Acquisizione beni e servizi – sopra soglia 
- pubblico incanto – procedura aperta 
- licitazione privata – procedura ristretta 
- trattativa privata – procedura negoziata 

180 
90 
60 
45 

Acquisizione beni e servizi – sotto soglia 
- pubblico incanto – procedura aperta 
- licitazione privata – procedura ristretta 
- trattativa privata – procedura negoziata 

120 
70 
50 
30 

 

Acquisizione beni e servizi in economia 
- amministrazione diretta 
- cottimo fiduciario 

30 
30 

Elaborazione e approvazione di regolamento comunale 90 

Adesione convenzione CONSIP 30 

Contratto di locazione ad uso abitativo 30 

Contratto di locazione ad uso non abitativo 30 

Determinazione a contrattare 30 

Diffida ad adempiere 30 

Risoluzione contrattuale 90 

Rescissione del contratto 90 

Procedura contrattuale telematica 30 

Subappalto – Autorizzazione 30 



 2

Varianti – Approvazioni 60 

Project financing 90 

Comunicazione motivi ostativi all’accoglimento di istanze 30 

 


